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Додаток 3 
до рішення тридцять шостої сесії
[bookmark: _GoBack]25.01.2018 №  13
1. Інформаційна картка адміністративної послуги  
З НАДАННЯ ФІЗИЧНИМ ТА ЮРИДИЧНИМ ОСОБАМ ВІДОМОСТЕЙ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В АРХІВНИХ ДОКУМЕНТАХ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради архіваріус трудового архіву
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№ 15  т.6-49-01
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копія паспорта,
- копія трудової книжки (витяг)
	безоплатно
	30 днів
	архівна довідка,
архівна копія,
архівний витяг
	особисто, або поштою 
	- п.10 ч.1 ст.38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 
- ст. 29,  Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи»



1. Технологічна картка адміністративної послуги  
З НАДАННЯ ФІЗИЧНИМ ТА ЮРИДИЧНИМ ОСОБАМ ВІДОМОСТЕЙ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В АРХІВНИХ ДОКУМЕНТАХ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	· надходження заяви
· підготовка довідки
	архіваріус трудового архіву

	-
	30 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

2. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОЗВІЛ НА ВИДАЛЕННЯ ЗЕЛЕНИХ НАСАДЖЕНЬ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради спеціаліст І категорії з питань благоустрою
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№ 25 т. 7-61-29 
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява
	безоплатно
	45 днів
	рішення виконкому та ордер на видалення зелених насаджень
	особисто 
або через уповноважену особу 
(поштою)
	- п.3 Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах, затвердженого  постановою КМУ від 01.08.2006 № 1045 «Про затвердження порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»  


2. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОЗВІЛ НА ВИДАЛЕННЯ ЗЕЛЕНИХ НАСАДЖЕНЬ
	Етапи опрацювання звернення про надання адм. послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І - комісійне обстеження зелених насаджень;
ІІ - комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця)
ІІІ - засідання виконкому (ІІІ вівторок кожного місяця)
ІV – оформлення ордеру на видалення зелених насаджень
	Спеціаліст І категорії з питань благоустрою

	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
3. Інформаційна картка адміністративної послуги  

Встановлення за погодженням з власником зручного для населення режиму роботи розташованих на території міста Дніпрорудне підприємств, установ та організацій сфери обслуговування незалежно від форми власності
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
провідний спеціаліст з питань торгівлі та захисту прав споживачів
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 18 т.7-61-22
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява
- копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичних осіб та 
фізичних осіб– підприємців або копію Витягу з Єдиного 
державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;
- копію документа, що посвідчує право власності або право користування приміщення;
- у випадках використання приміщення на умовах суборенди – погодження з власником приміщення або будь-який інший договір, передбачений законодавством;
- копію правовстановлюючого документа, що підтверджує право користування або право власності на земельну ділянку, на якій розташований відповідний об’єкт сфери
обслуговування;
- копію договору на прибирання та вивіз сміття;
       Для потенційно небезпечних об’єктів та у разі використання машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки, для об’єктів, де здійснюються ліцензійні види господарської діяльності, додатково додаються:
- копія ліцензії на відповідний вид діяльності;
- копія асортиментного переліку, узгодженого з органами державної санітарно– епідеміологічної служби (для реалізаторів продовольчої групи товарів);
- для оздоровчих, лікувальних закладів, готелів – копії сертифікатів відповідності, висновки відповідних контролюючих органів;
- для суб’єктів господарювання, які надають туристичні послуги – копія ліцензії відповідного органу на даний вид діяльності
	безоплатно
	30 днів
	рішення виконавчого комітету


	особисто або через уповноважену особу 
	п.п. 9 п.а, 
п.п. 4 п.б ст.30 ЗУ «Про  місцеве самоврядування в Україні»



3. Технологічна картка адміністративної послуги  
Встановлення за погодженням з власником зручного для населення режиму роботи розташованих на території міста Дніпрорудне підприємств, установ та організацій сфери обслуговування незалежно від форми власності
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – надходження заяви;
ІІ - комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІІ - засідання виконкому (ІІІ вівторок кожного місяця)
	провідний спеціаліст з питань торгівлі та захисту прав споживачів
	-
	30 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.




4. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО СКЛАД СІМ’Ї, АБО ЗАРЕЄСТРОВАНИХ У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕННІ/БУДИНКУ ОСІБ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради Реєстратори місця проживання 
м.Дніпрорудне
вул.Шахтарська,2
каб. № 6 т76-61-83
режим роботи: 
пн. - 07:45 – 12:00
вт. - 07:45 – 17:00
ср. - 07:45 – 12:00
чт. - 07:45 - 17:00
пт. -  08:00 - 12:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт, 
- домова книга,
- свідоцтво про народження,
- документи, що підтверджують право власності,
- довіреність
	безоплатно
	у день звернення
	Довідка
	особисто
	- ЗУ «Про охорону дитинства» 
- пп.3 п.11 Порядку призначення і виплати державної допомоги сім'ям з дітьми, затвердженого постановою КМУ від 27.12.2001 № 1751. Наказ Мінпраці і Соцполітики від 22.07.2003 №204


4. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО СКЛАД СІМ’Ї, АБО ЗАРЕЄСТРОВАНИХ У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕННІ/БУДИНКУ ОСІБ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	Реєстратори місця проживання 

	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
5. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО УТРИМАНЦІВ 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
секретар керівника
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 8 т.6-18-12
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт,
- свідоцтво про народження 
	безоплатно
	у день звернення
	Довідка про утриманців
	особисто
	- п.п3 п.11 Постанови КМУ від 27.12.2001 № 1751 
- п.13 Постанови КМУ від 21.10.1995 № 848
- п.13 Постанови Правління Пенсійного фонду України № 22-1 від 25.11.2005 Сімейний Кодекс


5. Технологічна картка адміністративної послуги 
 ДОВІДКА ПРО УТРИМАНЦІВ 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	секретар керівника

	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

6. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ВІДСУТНІСТЬ ТРУДОВОЇ КНИЖКИ 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради секретар керівника
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 8 т.6-18-12
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт 
	безоплатно
	у день звернення
	Довідка про відсутність трудової книжки 
	особисто
	- постанова КМУ від 21.10.1995 №848.
- постанова КМУ від 27.12.2001 №1751


6. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ВІДСУТНІСТЬ ТРУДОВОЇ КНИЖКИ 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	секретар керівника

	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
7. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО УТРИМАНЦІВ, ЯКІ БУЛИ У ПОМЕРЛОГО 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради секретар керівника
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 8 т.6-18-12
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт, 
- свідоцтво про укладання шлюбу, 
- свідоцтво про смерть 
	безоплатно
	у день звернення
	Довідка про утриманців, які були у померлого
	особисто 
	- п.10.постанови Правління Пенсійного фонду України № 22-1 від 25.11.2005


7. Технологічна картка адміністративної послуги 
 ДОВІДКА ПРО УТРИМАНЦІВ, ЯКІ БУЛИ У ПОМЕРЛОГО 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	секретар керівника

	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
8. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ОСОБУ, ЯКА ПРОВЕЛА ПОХОВАННЯ ПОМЕРЛОГО 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради секретар керівника
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 8 т.6-18-12
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт, 
- свідоцтво про смерть
	безоплатно
	у день звернення
	Довідка про особу, яка провела поховання померлого
	особисто 
	- постанова КМУ № 99 від 31.01.2007


8. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ОСОБУ, ЯКА ПРОВЕЛА ПОХОВАННЯ ПОМЕРЛОГО 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	секретар керівника

	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
9. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ОСІБ, ЯКІ МЕШКАЮТЬ НА ЖИТЛОВІЙ ПЛОЩІ ПІСЛЯ СМЕРТІ ВЛАСНИКА ПРОТЯГОМ 6 МІСЯЦІВ 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради секретар керівника
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 8 т.6-18-12
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт, 
- домова книга,
- свідоцтво про смерть
	безоплатно
	у день звернення
	Довідка про осіб, які мешкають на житловій площі  після смерті
власника протягом 6 місяців
	особисто 
	ст.1221 Цивільного Кодексу України


9. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ОСІБ, ЯКІ МЕШКАЮТЬ НА ЖИТЛОВІЙ ПЛОЩІ ПІСЛЯ СМЕРТІ ВЛАСНИКА ПРОТЯГОМ 6 МІСЯЦІВ 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	секретар керівника

	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

10. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ НА ЦВИНТАРІ ДЛЯ ПОХОВАННЯ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради секретар керівника
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 8 т.6-18-12
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- медична довідка на померлого 
	безоплатно
	у день звернення
	Довідка про відведення земельної ділянки на цвинтарі для поховання
	особисто 
	ст.8 ЗУ «Про поховання та похоронну справу»


10. Технологічна картка адміністративної послуги 
 ДОВІДКА ПРО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ НА ЦВИНТАРІ ДЛЯ ПОХОВАННЯ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	секретар керівника

	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
11. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ТЕ, ЩО ПОМЕРЛИЙ НА ДЕНЬ СМЕРТІ НЕ ПРАЦЮВАВ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради секретар керівника
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 8 т.6-18-12
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт заявника, 
-  трудова книжка померлого 
	безоплатно
	у день звернення
	Довідка про те, що померлий на день смерті не працював 
	особисто 
	пп.4 п.1 постанови КМУ № 99 від 31.01.2007



11. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ТЕ, ЩО ПОМЕРЛИЙ НА ДЕНЬ СМЕРТІ НЕ ПРАЦЮВАВ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	секретар керівника

	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
12. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ПЕРЕДАЧУ ЖИТЛА  В ПРИВАТНУ ВЛАСНІСТЬ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№19 т.6-38-37
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт власника
	безоплатно

	у день звернення
	довідка про передачу житла в приватну власність
	особисто 
	п.6 постанови КМУ № 848 від 21.10.1995



12. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ПЕРЕДАЧУ ЖИТЛА  В ПРИВАТНУ ВЛАСНІСТЬ

	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
13. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ВИКОРИСТАНЕ (НЕВИКОРИСТАНЕ) ПРАВО ПРИВАТИЗАЦІЇ ЖИТЛА 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№19 т.6-38-37
режим роботи: 
пн. 8:30-12:00
чт.13:30-17:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт, 
- довідка з місця проживання
	безоплатно

	у день звернення
	Довідка про використане (невикористане) право приватизації житла
	особисто 
	ч.5 ст.5 ЗУ «Про приватизацію державного житлового фонду»



13. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ВИКОРИСТАНЕ (НЕВИКОРИСТАНЕ) ПРАВО ПРИВАТИЗАЦІЇ ЖИТЛА 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

14. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО НАЯВНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, НАДАНОЇ В КОРИСТУВАННЯ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради начальник відділу з земельних питань
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 2 т.7-61-61
режим роботи: 
пн. 8:30-12:00
чт.13:30-17:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява;
- паспорт, 
- ідентіфік.код.



	безоплатно
	протягом 5 днів 




	Довідка про наявність земельної ділянки, наданої в користування

	особисто 
	Земельний Кодекс України


14. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО НАЯВНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, НАДАНОЇ В КОРИСТУВАННЯ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І -надходження заяви,
ІІ – оформлення довідки 
	начальник відділу з земельних питань
	-
	протягом 5 днів



Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.


15. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО НАЯВНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У ВЛАСНОСТІ 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради, секретар керівника за погодженням  начальника відділу з земельних питань
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 8 т. 6-18-12, 
каб. № 2 т.7-61-61
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- копія паспорта, 
- копія ідентифікаційного номеру

	безоплатно
	у день звернення



	Довідка про наявність земельної ділянки у власності
	особисто 
	ст.123 Земельного кодексу України,
постанова КМУ від 02.08.2000 №1192
Про надання щомісячної грошової допомоги особі,  яка проживає разом з інвалідом І чи ІІ грп. внаслідок психічного розладу, якій за висновком лікарської комісії мед. закладу потребує постійного стороннього догляду, на догляд за ним.


15. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО НАЯВНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У ВЛАСНОСТІ 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – усне звернення;
ІІ – узгодження з начальником відділу з земельних питань
ІІІ – оформлення довідки
	секретар керівника 
	-
	у день звернення



Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
16. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ПРАВО ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ НА ОТРИМАННЯ ДОХОДУ 
ВІД ПОДАТКОВОГО АГЕНТА БЕЗ УТРИМАННЯ ПОДАТКУ (форма 3ДФ)
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради секретар керівника
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 8 т.6-18-12 
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
 - паспорт, 
- документи, що підтверджують наявність земельної ділянки
	безоплатно
	у день звернення

	Довідка про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку 
(форма 3ДФ)
	особисто 
	п.2 Наказу ДПА України від 21.12.2010 № 975
«Про затвердження порядку видачі довідок про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку та її форми»


16. Технологічна картка адміністративної послуги 
ДОВІДКА ПРО ПРАВО ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ НА ОТРИМАННЯ ДОХОДУ 
ВІД ПОДАТКОВОГО АГЕНТА БЕЗ УТРИМАННЯ ПОДАТКУ (форма 3-ДФ)
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І - надходження заяви
ІІ – оформлення довідки
	секретар керівника
	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
17. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а уразі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
провідний спеціаліст з питань державної реєстрації актів цивільного стану апарату Дніпрорудненської міської ради та її виконавчого комітету
м.Дніпрорудне
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів, 20
т.6-48-44
режим роботи: 
вт. -  пт. 7:45-17:00
суб.        8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	реєстрація шлюбу:
- заява, 
- паспорт,
- військовий квіток (тимчасове посвідчення, або приписне посвідчення);
- документ про припинення попереднього шлюбу (свідоцтво про розірвання шлюбу чи рішення суду, чи свідоцтво про смерть одного з подружжя)
	безоплатно
	30 днів
	 свідоцтво про реєстрацію актів цивільного стану
	особисто 
	-п.4 Правил Держ. реєстрації актів Цивільного стану в Україні, затверджених Наказом Мінюсту від 18.10.2000
№ 52/2;
-постанова КМУ від 07.12.2016 № 921, Порядок організації та ведення військового обліку призовників та військовозобов’язаних -Наказ Мін. Юс. України від 13.11.2017 № 3548/5 «Про затвердження змін до деяких нормативно-правових актів у сфері державної реєстрації актів цивільного стану»

	
	реєстрація народження дитини:
- мед. свідоцтво про народження форми № 103/0,
- паспорти батьків дитини,
- свідоцтво про шлюб
	
	у день звернення
	
	
	

	
	реєстрації смерті людини:
- лікарське свідоцтво про смерть (форма № 106/0-1/0),
- паспорт чи паспортний документ померлого
	
	у день звернення
	
	
	


17. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	заява про шлюб
	Провідний спеціаліст з питань державної реєстрації актів цивільного стану виконкому
	-
	30 днів

	заява про реєстрацію народження дитини
	
	-
	у день звернення

	заява про реєстрацію смерті 
	
	-
	у день звернення
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
 18. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ОФОРМЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ НА ПРИВАТИЗАЦІЮ ЖИТЛА 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради 
провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№19 т.6-38-37
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копії паспортів мешканців, 
-ідентифікаційні номери, 
- довідка РКП «Василівське БТІ», 
- довідка з місця проживання заявників 
	12.10грн.

Реквізити внесення плати:
БАНК ГУДКСУ Запорізької області МФО 813015 отримувач – УК у Василівському районі/Дніпрорудне/
КОД ОКПО 38025519 рахунок 31516905700046
Прізвище, дом. адреса, послуги приватизації
	30 днів
	свідоцтво про право власності на житло
	особисто 
	ст.8 ЗУ «Про приватизацію державного житлового фонду» (2482-12)



18. Технологічна картка адміністративної послуги 
 ОФОРМЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ НА ПРИВАТИЗАЦІЮ ЖИТЛА 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – підготовка розпорядження про приватизацію
	провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
	-
	20 днів

	ІІ – оформлення свідоцтва про право власності на житло
	
	-
	10 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
19. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ОФОРМЛЕННЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА ЖИТЛОВІ ПРИМІЩЕННЯ У ГУРТОЖИТКАХ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради 
провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
м.Дніпрорудне р.Ентузіастів,11
каб.№19 т.6-38-37
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копії паспортів, 
- свідоцтва про народження дітей, 
- ідентифікаційних номерів, 
- довідка РКП «Василівське БТІ», 
- довідка з місця проживання, 
- ордер
	65.62грн.

Реквізити внесення плати:
БАНК ГУДКСУ Запорізької області МФО 813015 отримувач – УК у Василівському районі/Дніпрорудне/
КОД ОКПО 38025519 рахунок 31516905700046
Прізвище, дом. адреса, послуги приватизації
	45 днів
	свідоцтво про право власності на житлові приміщення у гуртожитках
	особисто 
	п.1 постанови КМУ від 20.05.2009
№ 485 «Про справляння плати за виготовлення бланків і видачу свідоцтв про право власності на житлове (житлові) приміщення у гуртожитку та встановлення її роз міру


19. Технологічна картка адміністративної послуги  
ОФОРМЛЕННЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА ЖИТЛОВІ ПРИМІЩЕННЯ У ГУРТОЖИТКАХ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І - комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІ – спільне засідання постійних депутатських комісій (згідно графіку проведення засідань);
ІІІ – сесія міської ради (згідно графіка проведення засідань);
ІV – оформлення свідоцтва про право власності 
	провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.


20. Інформаційна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ ЩОДО УКЛАДАННЯ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ КОМУНАЛЬНОГО МАЙНА
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№19 т.6-38-37
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- клопотання  орендодавця, 
- викопіювання, 
- свідоцтво про реєстрацію, 
- копія паспорта для фізичних осіб, 
- статут підприємства для юридичних осіб
	безоплатно
	45 днів
	рішення міської ради
	особисто
	п.3 ст.9 Закону України «Про оренду державного та комунального майна»



20. Технологічна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ ЩОДО УКЛАДАННЯ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ КОМУНАЛЬНОГО МАЙНА
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І - комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІ – спільне засідання постійних депутатських комісій (згідно графіка проведення засідань);
ІІІ – засідання сесії міської ради (згідно графіка проведення засідань);
	провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
21. Інформаційна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ПОГОДЖЕННЯ ВИКОНАННЯ ПОЛІПШЕННЯ ОРЕНДОВАНОГО МАЙНА
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради 
провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№19 т.6-38-37
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копія паспорта,
- копія ідентифікаційного номеру, 
- копія технічного паспорту на майно, 
- свідоцтво про право власності,
- кошторисна документація,
- клопотання орендодавця про надання дозволу на виконання поліпшень орендованого майна
	безоплатно
	30 днів
	рішення виконкому
	особисто 
	п.3 ст.23 Закону України «Про оренду державного та комунального майна»


21. Технологічна картка адміністративної послуги 
 НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ПОГОДЖЕННЯ ВИКОНАННЯ ПОЛІПШЕННЯ ОРЕНДОВАНОГО МАЙНА
	Етапи опрацювання звернення про надання адм. послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І –  узгодження зі спеціалістом І кат. з питань будівництва та архітектури
 ІІ - комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІІ - засідання виконкому (ІІІ вівторок кожного місяця)
	- провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
- спеціаліст І категорії з питань будівництва та архітектури

	-
	30 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

22. Інформаційна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБКУ ТЕХНІЧНОЇ ТА ПРОЕКТНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради 
начальник відділу з земельних питань
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 2 т.7-61-61
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копія паспорту, 
- копія ідентифікаційного номеру,
- витяг з державного реєстру, 
- копія свідоцтва на право власності на нерухоме майно, 
- план земельної ділянки, 
- довідка про присвоєння кадастрового номеру
	безоплатно
	45 днів
	рішення міської ради
	особисто
	п.3 ст.123 Земельного кодексу України


22. Технологічна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБКУ ТЕХНІЧНОЇ ТА ПРОЕКТНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І –  комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІ – спільне засідання постійних депутатських комісій (згідно графіка проведення засідань);
ІІІ – засідання сесії (згідно графіка проведення засідань)
	начальник відділу з земельних питань
	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
23. Інформаційна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради 
начальник відділу з земельних питань
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 2 т.7-61-61
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копія паспорта, 
- копія ідентифікаційного номера, 
- план земельної ділянки, 
- довідка про присвоєння кадастрового номеру
	безоплатно
	45 днів
	рішення 
міської ради
	особисто
	п.1 ст.122 Земельного кодексу України



23. Технологічна картка адміністративної послуги 
 НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ 
	Етапи опрацювання звернення про надання адм. послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІ – спільне засідання постійних депутатських комісій (згідно графіка проведення засідань)
ІІІ – засідання сесії (згідно графіка проведення засідань)
	начальник відділу з земельних питань
	-
	45 днів



Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

24. Інформаційна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ НА УМОВАХ ОРЕНДИ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради начальник відділу з земельних питань
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 2 т.7-61-61
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копія паспорту, - копія ідентифікаційного номеру, 
- витяг з державного реєстру, 
- копія свідоцтва на право власності на нерухоме майно, 
- план земельної ділянки, 
- довідка про присвоєння кадастрового номеру
	безоплатно
	45 днів
	рішення 
міської ради
	особисто
	ст.124, ст.125 Земельного кодексу України


24. Технологічна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ НА УМОВАХ ОРЕНДИ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІ – спільне засідання постійних депутатських комісій (згідно графіка проведення засідань);
ІІІ – засідання сесії (згідно графіка проведення засідань)
	начальник відділу з земельних питань
	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

25. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ЗАТВЕРДЖЕННЯ ПРОЕКТНОЇ ТА ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ТА НАДАННЯ В КОРИСТУВАННЯ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради начальник відділу з земельних питань
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб. № 2 т.7-61-61
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копія технічної (проектної) документації 
(в 2-х екземплярах)
	безоплатно
	45 днів
	рішення 
міської ради
	особисто
	ст. 12, 118, 121, 124, 186 Земельного кодексу України


25. Технологічна картка адміністративної послуги  
ЗАТВЕРДЖЕННЯ ПРОЕКТНОЇ ТА ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ТА НАДАННЯ В КОРИСТУВАННЯ

	Етапи опрацювання звернення про надання адм. послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІ – спільне засідання постійних депутатських комісій (згідно графіка проведення засідань);
ІІІ – засідання сесії (згідно графіка проведення засідань)
	начальник відділу з земельних питань
	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
26. Інформаційна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ПЕРЕПЛАНУВАННЯ, РЕКОНСТРУКЦІЮ ПРИМІЩЕНЬ В ЖИТЛОВОМУ ФОНДІ МІСТА
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а уразі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради 
провідний спеціаліст з питань будівництва та архітектури
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№17 т.7-61-19
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копія паспорту, 
- копія ідентифікаційного номеру, 
- копія свідоцтва про право власності на житло,
- копія технічного паспорту РКП «Василівське БТІ»,
- ескіз після перепланування (реконструкції) квартири
	безоплатно
	45 днів
	рішення виконкому
	особисто
	- п.2.28 ДБН В.2.2-15-2005 «Житлові будинки. Основні положення», 
- Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» № 3038-17 від 17.02.2011, 
-Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» пп.8,9 п.а ч.1 ст.31



26. Технологічна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ПЕРЕПЛАНУВАННЯ, РЕКОНСТРУКЦІЮ ПРИМІЩЕНЬ В ЖИТЛОВОМУ ФОНДІ МІСТА
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІ –засідання виконкому (ІІІ вівторок кожного місяця)
	Провідний спеціаліст з питань будівництва та архітектури
	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

27. Інформаційна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ЗГОДИ НА ВЛАШТУВАННЯ АВТОНОМНОГО ГАЗОВОГО ОПАЛЕННЯ МЕШКАНЦЯМ МІСТА
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради 
Провідний спеціаліст з питань будівництва та архітектури
м.Дніпрорудне
пр.Ентузіастів,11
каб.№17 т.7-61-19
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua 
	- заява.
- копія паспорту, 
- копія ідентифікаційного номеру, 
- копія свідоцтва про право власності на майно,
- копія технічного паспорту,
- проект на відключення,
- акт про відключення від мережі централізованого опалення,
- проект на влаштування індивідуального опалення,
- рішення на влаштування індивідуальної системи опалення мешканцями всього житлового будинку,
- протокол загальних зборів для мешканців кооперативних будинків
	безоплатно
	45 днів
	Рішення виконкому
	особисто
	- постанова КМУ від 21.07.2005 р. № 630 «Про затвердження правил надання послуг з централізованого опалення, постачання холодної та гарячої води і водовідведення та типового договору про надання послуг з централізованого опалення, постачання холодної та гарячої води і водовідведення», 
- Наказ Міністерства будівництва, архітектури та ЖКГ України від 22.11.2005 № 04, 
- ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» пп.5 п.а ст.30


27. Технологічна картка адміністративної послуги  
НАДАННЯ ЗГОДИ НА ВЛАШТУВАННЯ АВТОНОМНОГО ГАЗОВОГО ОПАЛЕННЯ МЕШКАНЦЯМ МІСТА
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – коміс.з роз. пит. з відк. спож.від мережі ц. опал.
ІІ - комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІІ – засідання виконкому (ІІІ вівторок кожного місяця)
	Провідний спеціаліст з питань будівництва та архітектури
	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

28. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ПЕРЕБУВАННЯ НА КВАРТИРНОМУ ОБЛІКУ У ВИКОНКОМІ ДНІПРОРУДНЕНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№19 т.6-38-37
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява,
- копія паспорта
	безоплатно
	5 днів
	Довідка про перебування на квартирному обліку у виконкомі Дніпрорудненської міської ради
	особисто 
	ст.8, 25 Правил обліку громадян, що потребують поліпшення житлових умов та надання їм житлових приміщень в Українській РСР, п.2 ч. а ст. 30 ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»


28. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО ПЕРЕБУВАННЯ НА КВАРТИРНОМУ ОБЛІКУ У ВИКОНКОМІ ДНІПРОРУДНЕНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	надходження заяви
	провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
	-
	5 днів 


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

29. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ВЗЯТТЯ НА КВАРТИРНИЙ ОБЛІК 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№19 т.6-38-37
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява, 
- копії паспортів, 
- довідка з місця проживання, 
- довідка БТІ про відсутність у власності житла, 
- копія пільгового посвідчення, 
- копії ідентифікаційних номерів
	безоплатно
	45 днів
	рішення виконкому
	Особисто
	ст. 128 Житлового Кодексу України РСР


29. Технологічна картка адміністративної послуги  
ВЗЯТТЯ НА КВАРТИРНИЙ ОБЛІК 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – розгляд на комісії з житлових питань;
ІІ – засідання виконкому (ІІІ вівторок кожного місяця)
	провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.


30.Інформаційна картка адміністративної послуги  
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ДЛЯ ОТРИМАННЯ ЖИТЛА В ГУРТОЖИТКУ 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№19 т.6-38-37
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua
	- заява, 
-копія паспорта, 
- довідка з місця проживання, 
-довідка БТІ про відсутність у власності житла, 
- копія пільгового посвідчення, 
- копії ідентифікаційних номерів, 
- клопотання  від адміністрації з місця роботи
	безоплатно
	30 днів
	Рішення комісії з житлових питань
	особисто
	ст. 128 Житлового Кодексу України РСР



30. Технологічна картка адміністративної послуги  
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ДЛЯ ОТРИМАННЯ ЖИТЛА В ГУРТОЖИТКУ 

	Етапи опрацювання звернення про надання адм. послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – розгляд на комісії з житлових питань
	провідний спеціаліст з питань ОРПЖКФ
	-
	30 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

31. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОЗВІЛ НА ПЕРЕВЕДЕННЯ ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕНЬ (квартир, будинків, що належать на праві власності юридичним або фізичним особам) В НЕЖИТЛОВІ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Провідний спеціаліст з питань будівництва та архітектури
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№17 т.7-61-19
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail:press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua 

	- заява, 
- копія паспорта, 
- копія ідентіф.кода,
- копія тех. паспорта,
- свідоцтво про право власності на майно,
- технічний  висновок,
- довідка про склад сім’ї та прописки,
- письмова згода мешканців будинку,
- акт обстеження КУП «Наш дім»,
- обхідний лист,
- акт обстеження спеціалістами виконкому із залученням представників райСЕС та пожежної інспекції
	безоплатно
	45 днів
	рішення виконкому
	особисто 
	- ст. 31 ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»
- ст. 8 Житлового Кодексу України,
- Постанови Ради Міністрів в УСРС від 26.04.1984 № 189 «Про порядок обстеження стану житлових будинків з метою встановлення їх відповідності санітарним і технічним вимогам та визнання житлових будинків і житлових приміщень непридатними для проживання»,
- ЗУ «Про основи містобудування»,
- Порядок переведення житлових приміщень (квартир, будинків) що належать на праві власності юридичним або фізичним особам, в нежитлові, затвердженого рішенням виконкому від 20.10.2009 № 259


31. Технологічна картка адміністративної послуги  
ПЕРЕВЕДЕННЯ ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕНЬ (квартир, будинків, що належать на праві власності юридичним або фізичним особам) В НЕЖИТЛОВІ

	Етапи опрацювання звернення про надання адм. послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І – комунальна комісія (ІІ четвер кожного місяця);
ІІ- засідання виконкому (ІІІ вівторок кожного місяця)
	Провідний спеціаліст з питань будівництва та архітектури
	-
	45 днів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
32. Інформаційна картка адміністративної послуги  
ВИДАЧА ОРДЕРУ НА ЗЕМЕЛЬНІ РОБОТИ 
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 
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	Виконком міської ради
Провідний спеціаліст з питань будівництва та архітектури
м.Дніпрорудне пр.Ентузіастів,11
каб.№17 т.7-61-19
режим роботи: 
пн. -  чт. 7:45-17:00
пт.           8:00-16:00
перерва з 12:00 – 13:00
E-mail: press@dnrada.gov.ua  httр://dnrada.gov.ua 
	- заява з погодженнями інстанцій та комунальних підприємств,
- проект (схема) на виконання робіт
	безоплатно
	3 денний термін з моменту надання 
необхідної документації
	ордер на земельні роботи 
	особисто
	- ЗУ «Про основи містобудування»
- ЗУ «Про благоустрій населених пунктів»
- ст. 31 ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»
- Правила благоустрою території міста Дніпрорудне, затверджені рішенням сімдесятої сесії Дніпрорудненської міської ради п’ятого скликання від 30.09.2010 № 12


32. Технологічна картка адміністративної послуги  
ВИДАЧА ОРДЕРУ НА ЗЕМЕЛЬНІ РОБОТИ 
	Етапи опрацювання звернення про надання адм. послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ - оформлення ордеру
	Провідний спеціаліст з питань будівництва та архітектури
	-
	3 денний термін з моменту надання необхідної документації


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

33 .Інформаційна картка адміністративної послуги  
РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ/ПЕРЕБУВАННЯ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а уразі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 
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	Виконком міської ради реєстратор місця проживання
м.Дніпрорудне
вул.Шахтарська,2
каб.№ 6 т. 7-61-83
режим роботи: 
пн. - 07:45-12:00
вт. – 07:45-17:00
ср. – 07:45-12:00
чт. – 07:45-17:00 
пт. - 08:00-12:00
перерва з 12:00 – 13:00
Email: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	1) заява за формами згідно Правил;
2) документ, до якого вносяться відомості про місце проживання. Якщо дитина не досягла 16 років, подається свідоцтво про народження. Реєстрація місця проживання дітей, які є іноземцями чи особами без громадянства, здійснюється за умови внесення даних про дітей до посвідки на постійне або тимчасове проживання їх батьків та копії свідоцтва про народження. Документи, видані компетентними органами іноземних держав, підлягають легалізації в установленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами;
3) квитанція про сплату адміністративного збору (у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу);
4) документи, що підтверджують:
право на проживання в житлі, — ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація місця проживання особи здійснюється за згодою власника/співвласників житла, наймача та членів його сім’ї (зазначені документи або згода не вимагаються при реєстрації місця проживання неповнолітніх дітей за адресою реєстрації 
місця проживання батьків/одного з батьків або законного представника/представників);
право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи, — довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи за формою згідно Правил, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи;
проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається під час реєстрації, — довідка про проходження служби у військовій частині, видана командиром військової частини за формою згідно з додатком 10 (для військовослужбовців, крім військовослужбовців строкової служби);
5) військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку);
6) заява про зняття з реєстрації місця проживання особи за формою згідно з Правилами (у разі здійснення реєстрації місця проживання  одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання).
У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:
документ, що посвідчує особу представника;
документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами).
Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.
У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами місце проживання дитини, яка не досягла 14 років, реєструється разом з одним із батьків за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).

	0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;
У разі звернення особи з порушенням встановленого  законом строку – 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати;
	 у день подання особою документів.
	Реєстрація місця проживання/перебування особи.
	Заява особи або її законного представника.
	- ст.37-1.Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV.
Постанова КМУ “Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру” 
№207 від  02.03.2016


33. Технологічна картка адміністративної послуги  
Реєстрація місця проживання/перебування
	Етапи опрацювання звернення про надання адм. послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
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	4

	1. прийом документів;
- перевірка належності документа, до якого вносяться відомості про місце проживання (або документа, до якого вносяться відомості про місце перебування, — у разі реєстрації місця перебування),  особі, що його подала, його дійсність, правильність заповнення заяви про реєстрацію місця проживання/перебування (у разі потреби надання допомоги особі в заповненні бланка заяви) та наявність документів, необхідних для реєстрації місця проживання/перебування, про що   вчиняється відповідний запис у   заяві.
- У разі подання документів, необхідних для реєстрації місця проживання новонародженої дитини, через органи державної реєстрації актів цивільного стану перевірка належності  документа, що посвідчує особу батьків (усиновлювачів) або інших законних представників дитини, та документа, що підтверджує повноваження особи як законного представника, особі, яка його надала, їх дійсність, правильність заповнення заяви про реєстрацію місця проживання, наявність документів, необхідних для реєстрації місця проживання дитини, про що   робиться відповідний запис у   заяві. Прийняті документи не рідше одного разу на місяць передаються до відповідного органу реєстрації.
- реєстратор місця проживання в день звернення особи або її представника чи в день отримання документів від представника спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту, посадової особи виконавців послуг з управління (утримання) багатоквартирного будинку (гуртожитку), об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, житлово-будівельного кооперативу, управителя багатоквартирного будинку, органів державної реєстрації актів цивільного стану або даних від органу соціального захисту населення:
приймає рішення про реєстрацію або про відмову у реєстрації місця проживання особи;
вносить відомості про реєстрацію місця проживання у документ, до якого вносяться відомості про місце проживання (документ, до якого вносяться відомості про місце перебування, — у разі реєстрації місця перебування). Датою реєстрації місця проживання/перебування осіб, які подавали документи через центр надання адміністративних послуг, представника спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту, посадову особу виконавців послуг з управління (утримання) багатоквартирного будинку (гуртожитку), об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, житлово-будівельного кооперативу, управителя багатоквартирного будинку, є дата отримання органом реєстрації відповідних документів; 
формує і вносить дані про реєстрацію місця проживання особи до реєстру територіальної громади відповідно до Порядку;
формує інформацію про реєстрацію місця проживання/перебування особи для її передачі до Реєстру;
оформляє і видає довідку про реєстрацію місця проживання/перебування дітям до 16 років та громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки, за формами згідно з додатками до Правил;
	повертає особі або її представнику, адміністратору центру надання адміністративних послуг, представнику спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту або посадовій особі виконавців послуг з управління (утримання) багатоквартирного будинку (гуртожитку), об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, житлово-будівельного кооперативу, управителю багатоквартирного будинку документ, до якого вносяться відомості про реєстрацію місця проживання, довідку про реєстрацію місця проживання, що оформлена особі відповідно Правил, та інші документи, які подавалися.
Якщо документи (дані) для реєстрації місця проживання новонародженої дитини подавалися до органу державної реєстрації актів цивільного стану або до органів соціального захисту населення, оформлена органом реєстрації довідка про реєстрацію місця проживання дитини повертається до відповідного органу державної реєстрації актів цивільного стану або за бажанням того з батьків (представників), хто подавав заяву, може бути видана у відповідному органі реєстрації, центрі надання адміністративних послуг, надіслана поштою, про що робиться відповідна відмітка в даних про новонароджену дитину.
Якщо під час подачі документів встановлено, що особа звернулася для реєстрації нового місця проживання після спливу 30 календарних днів після зняття з реєстрації попереднього місця проживання або подала для реєстрації місця проживання недійсний паспорт громадянина України, реєстратор складає на неї адміністративний протокол за вчинення правопорушення, визначеного у статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
Якщо іноземець або особа без громадянства подали для реєстрації місця проживання недійсний документ, до якого вносяться відомості про місце проживання/перебування, іноземця або особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу або інших заходів, визначених законодавством України.
У разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній одиниці до органу реєстрації, на території обслуговування якого було зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилається повідомлення (залежно від форми ведення реєстрів — в письмовій або електронній формі) про зняття з реєстрації місця проживання особи за формою згідно Правил для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади.
	У документ особи (у формі книжечки), до якого вносяться відомості про реєстрацію місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання, органом реєстрації спочатку проставляється штамп зняття з реєстрації місця проживання особи, а потім відповідний штамп реєстрації нового місця проживання особи.	
У паспорт громадянина України (у формі картки) відомості про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання вносяться до безконтактного електронного носія відповідно до Порядку оформлення,
видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина України, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2015 р. № 302 
Якщо після здійснення реєстрації місця проживання особи  одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання буде встановлено, що особа не повідомила про реєстрацію місця проживання разом з нею за попередньою адресою малолітніх дітей, обидві дії скасовуються на підставі письмового рішення органу реєстрації, про що письмово повідомляється особі.

	Реєстратор місця проживання
	-
	У день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
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ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а уразі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 
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	3
	4
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	6
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	Виконком міської ради реєстратор місця проживання
м.Дніпрорудне
вул.Шахтарська,2
каб.№ 6 т. 7-61-83
режим роботи: 
пн. - 07:45-12:00
вт. – 07:45-17:00
ср. – 07:45-12:00
чт. – 07:45-17:00 
пт. - 08:00-12:00
перерва з 12:00 – 13:00
Email: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	[bookmark: o52]заява особи або її представника за формою згідно з Правилами; 
рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення або права користування житловим приміщенням, про виселення, про зняття з реєстрації місця проживання особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;
- свідоцтво про смерть; 
[bookmark: o54]повідомлення територіального органу або підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізитів паспорта померлої особи або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;
інші документів, які свідчать про припинення: підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства (інформація територіального органу ДМС або територіального підрозділу ДМС, на території обслуговування якого зареєстровано місце проживання особи, про закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання або копія рішення про скасування посвідки на тимчасове проживання чи скасування дозволу на імміграцію та посвідки на постійне проживання в Україні);
підстави для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту (письмове повідомлення соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту);
	підстави на право користування житловим приміщенням (закінчення строку дії договору оренди, найму, піднайму житлового приміщення, строку навчання в навчальному закладі (у разі реєстрації місця проживання в гуртожитку навчального закладу на час навчання), відчуження житла та інших визначених законодавством документів). 
	Зняття з реєстрації місця проживання на підставах, визначених в абзацах восьмому та дев’ятому пункту 26 Правил, здійснюється за клопотанням уповноваженої особи спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту або за заявою власника/наймача житла або їх представників.
[bookmark: o59][bookmark: o60]Зняття з реєстрації місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб, стосовно яких встановлено опіку та піклування, здійснюється за погодженням з органами опіки та піклування.
 документ, до якого вносяться відомості про зняття з реєстрації місця проживання. Якщо дитина не досягла 16 років, подається свідоцтво про народження;
квитанція про сплату адміністративного збору;
військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).
У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:
документ, що посвідчує особу представника;
документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами). 
У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами зняття з реєстрації місця проживання дитини, яка не досягла 14 років, разом з одним із батьків здійснюється за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).



	0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;


	 у день подання особою документів.
	Зняття з реєстрації місця проживання особи.


	особисто або через законного представ-ника.
	- ст.37-1.Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
-Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV.
- Постанова КМУ “Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру” № 207 від  02.03.2016
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ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	- Прийом документів;
- перевірка належності документа, до якого вносяться відомості про місце проживання, особі, що його подала, його дійсність, правильність заповнення заяви про зняття з реєстрації місця проживання та наявність документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання, про що робиться відповідний запис у   заяві.
- реєстратор місця проживання у день звернення особи (її представника) або в день отримання документів від центру надання адміністративних послуг, представника спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту, посадової особи виконавців послуг з управління (утримання) багатоквартирного будинку (гуртожитку), об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, житлово-будівельного кооперативу, управителя багатоквартирного будинку:
приймає рішення про зняття з реєстрації або про відмову у знятті з реєстрації місця проживання особи;
вносить відомості про зняття з реєстрації місця проживання у документ, до якого вносяться відомості про місце проживання. Датою зняття з реєстрації місця проживання осіб, які подавали документи через центр надання адміністративних послуг, представника спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту, посадову особу виконавців послуг з управління (утримання) багатоквартирного будинку (гуртожитку), об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, житлово-будівельного кооперативу, управителя багатоквартирного будинку, є дата отримання органом реєстрації відповідних документів;
формує і вносить дані про зняття з реєстрації місця проживання особи до реєстру територіальної громади;
формує інформацію про зняття з реєстрації місця проживання особи для її передачі до Реєстру відповідно до Порядку;
оформляє і видає довідку про зняття з реєстрації місця проживання, форма якої наведена в додатку 16, дітям, які не досягли 16 років, та громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки, а також вилучає раніше видану довідку про реєстрацію місця проживання для подальшого знищення;
	повертає особі або її представнику, адміністратору центру надання адміністративних послуг, представнику спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту або посадовій особі виконавців послуг з управління (утримання) багатоквартирного будинку (гуртожитку), об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, житлово-будівельного кооперативу, управителю багатоквартирного будинку документ, до якого внесені відомості про зняття з реєстрації місця проживання, довідку про зняття з реєстрації місця проживання, а також документи, які подавалися.
Якщо під час подачі документів буде встановлено, що особа подала для зняття з реєстрації місця проживання недійсний паспорт громадянина України, реєстратор місця проживання складає на неї адміністративний протокол за вчинення правопорушення, визначеного у статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
Якщо іноземець або особа без громадянства подали для зняття з реєстрації місця проживання недійсний документ, до якого вносяться відомості про місце проживання, іноземця або особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, а також для оформлення нового документа або внесення визначених законодавством змін у наявний документ.
Якщо зняття з реєстрації місця проживання особи здійснюється на підставі документів, без надання документа, до якого вносяться відомості про реєстрацію місця проживання, штамп зняття з реєстрації місця проживання особи проставляється в такому документі у разі звернення особи.
 Зняття з реєстрації місця проживання в разі смерті особи здійснюється датою надходження до органу реєстрації документів.

	Реєстратор місця проживання

	-
	У день подання  заявником необхідних документів


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

35. Інформаційна картка адміністративної послуги  
державна реєстрація права власності на нерухоме майно.
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 
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	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	Реєстрація прав проводиться за заявою заявника шляхом звернення до суб’єкта державної реєстрації прав; 
Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. У разі подання заяви заінтересованою особою особисто така особа, крім документа, що посвідчує її особу, подає копію реєстраційного номера облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (крім випадків, коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади та має відмітку в паспорті громадянина України). У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження. У разі подання заяви уповноваженою особою, яка діє від імені фізичної особи, така особа також подає копію документа, що посвідчує особу, яку вона представляє, та копію реєстраційного номера облікової картки платника податку такої фізичної особи.
Документ, що підтверджує внесення адміністративного збору за надання витягу з Державного реєстру прав; 
Документ про сплату адміністративного збору за проведення реєстрації (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адмінзбору);
Документи, що підтверджують виникнення, перехід або припинення права власності на нерухоме майно
У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 додатково подаються інші документи.
	Адміністративний збір сплачується у розмірі 140 гривень, адміністративний збір за надання інформації сплачується у розмірі 34 гривні
	Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів. Скорочений строк – два, один робочий день або дві години з моменту реєстрації заяви.
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у державній реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Особисто або через представника
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 № 1127 (зі змінами)





35. Технологічна картка адміністративної послуги  
державна реєстрація права власності на нерухоме майно.
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
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	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	5 робочих днів. Скорочений строк – два, один робочий день або дві години з моменту реєстрації заяви.



Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.




36. Інформаційна картка адміністративної послуги  
державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	реєстрація прав проводиться за заявою заявника шляхом звернення до суб’єкта державної реєстрації прав;
Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. У разі подання заяви заінтересованою особою особисто така особа, крім документа, що посвідчує її особу, подає копію реєстраційного номера облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (крім випадків, коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади та має відмітку в паспорті громадянина України). У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження. У разі подання заяви уповноваженою особою, яка діє від імені фізичної особи, така особа також подає копію документа, що посвідчує особу, яку вона представляє, та копію реєстраційного номера облікової картки платника податку такої фізичної особи.
Документ, що підтверджує внесення адміністративного збору за надання витягу з Державного реєстру прав; 
Документ про сплату адміністративного збору за проведення реєстрації (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адмінзбору);
Документи, що підтверджують виникнення, перехід або припинення речового права на нерухоме майно
У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 додатково подаються інші документи.
	Адміністративний збір сплачується у розмірі 70 гривень, адміністративний збір за надання інформації сплачується у розмірі 34 гривні
	5 робочих днів. Скорочений строк – два, один  робочий день або дві години з моменту реєстрації заяви.
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у державній реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Особисто або через уповноважену особу
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 № 1127 (зі змінами)





36. Технологічна картка адміністративної послуги  
державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	5 робочих днів. Скорочений строк – два, один  робочий день або дві години з моменту реєстрації заяви.


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

37. Інформаційна картка адміністративної послуги  
Державна реєстрація іншого речового права (іпотека) та обтяження речового права на нерухоме майно.
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	реєстрація прав проводиться за заявою заявника шляхом звернення до суб’єкта державної реєстрації прав; Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. У разі подання заяви заінтересованою особою особисто така особа, крім документа, що посвідчує її особу, подає копію реєстраційного номера облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (крім випадків, коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади та має відмітку в паспорті громадянина України). У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження. У разі подання заяви уповноваженою особою, яка діє від імені фізичної особи, така особа також подає копію документа, що посвідчує особу, яку вона представляє, та копію реєстраційного номера облікової картки платника податку такої фізичної особи.
Документ, що підтверджує внесення адміністративного збору за надання витягу з Державного реєстру прав; 
Документ про сплату адміністративного збору за проведення реєстрації (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адмінзбору);
Документи, що підтверджують виникнення, перехід або припинення речового права на нерухоме майно, обтяження речового права на нерухоме майно
У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядку додатково подаються інші документи
	Адміністративний збір сплачується у розмірі 70 гривень, адміністративний збір за надання інформації сплачується у розмірі 34 гривні
	Державна реєстрація обтяжень, іпотек речових прав проводиться у строк, що не перевищує двох робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у державній реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Особисто або через представника
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 № 1127 (зі змінами)



37. Технологічна картка адміністративної послуги  
Державна реєстрація іншого речового права (іпотека) та обтяження речового права на нерухоме майно.
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	не перевищує двох робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.



Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

38. Інформаційна картка адміністративної послуги  
взяття на облік безхазяйного нерухомого майна
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	реєстрація прав проводиться за заявою заявника шляхом звернення до суб’єкта державної реєстрації прав.
Документ, що посвідчує особу, його копія;
Документ, що підтверджує повноваження, його копія;
Заявник додатково пред’являє документ, що посвідчує посадову особу.
	Адміністративна послуга надається безоплатно
	Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна проводиться у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви.
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у державній реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Особисто або через уповноважену особу
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 № 1127 (зі змінами)





38. Технологічна картка адміністративної послуги  
взяття на облік безхазяйного нерухомого майна
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	Не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви.


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

39. Інформаційна картка адміністративної послуги  
внесення запису про скасування державної реєстрації прав
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	Заява про скасування. 
Документ, що посвідчує особу, його копія;
Рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, що набрало законної сили;
Документ про внесення адміністративного збору за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).
	Адміністративна послуга надається безоплатно (крім випадку надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).
	внесення запису про скасування державної реєстрації прав здійснюються у строк, що не перевищує 2 години з часу реєстрації відповідної заяви/рішення суду в Державному реєстрі прав.
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у державній реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Особисто або через уповноважену особу
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 № 1127 (зі змінами)



39. Технологічна картка адміністративної послуги  
внесення запису про скасування державної реєстрації прав
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	не перевищує 2 години з часу реєстрації відповідної заяви/рішення суду в Державному реєстрі прав.


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

40. Інформаційна картка адміністративної послуги  
                                      Внесення запису про скасування рішення державного реєстратора.
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	Заява про скасування. 
Документ, що посвідчує особу, його копія;
Рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, що набрало законної сили або рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про внесення змін до запису, що набрало законної сили;
Документ про внесення адміністративного збору за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).
	Адміністративна послуга надається безоплатно (крім випадку надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).
	внесення запису про скасування державної реєстрації прав здійснюються у строк, що не перевищує 2 години з часу реєстрації відповідної заяви/рішення суду в Державному реєстрі прав.
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у державній реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Особисто або через уповноважену особу
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 року № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 року № 1127 (зі змінами)




40. Технологічна картка адміністративної послуги  
Внесення запису про скасування рішення державного реєстратора
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	не перевищує 2 години з часу реєстрації відповідної заяви/рішення суду в Державному реєстрі прав.


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.


41. Інформаційна картка адміністративної послуги  
надання виписки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 
Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається . 
У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження.
	Адміністративна послуга надається безоплатно.
	Надається у день прийняття заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Виписка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Особисто або через представника
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 року № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 № 1127 (зі змінами)


41. Технологічна картка адміністративної послуги  
надання виписки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	Надається у день прийняття заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

42. Інформаційна картка адміністративної послуги  
надання інформаційної довідки в паперовій формі за зверненням фізичних та юридичних осіб інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 
Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається . 
У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження. 
Документ, що підтверджує внесення адміністративного збору за надання інформаційної довідки в паперовій формі з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністративна послуга надається платно.
Адміністративний збір за надання інформації сплачується у розмірі 34 гривні
	надання інформації з Державного реєстру прав у паперовій формі здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.
	Інформація з Державного реєстру прав у паперовій формі надається на аркушах паперу форматом А4 (210 х 297 міліметрів) без використання спеціальних бланків, проставлення підпису та печатки державного реєстратора прав на нерухоме майно
	Особисто або через представника
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 року № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 року № 1127 (зі змінами)



42. Технологічна картка адміністративної послуги  
надання інформаційної довідки в паперовій формі за зверненням фізичних та юридичних осіб інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	надання інформації з Державного реєстру прав у паперовій формі здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

43. Інформаційна картка адміністративної послуги  
зміни ідентифікаційних даних суб’єкта права, визначення часток у праві спільної власності чи їх зміни, зміни суб’єкта управління об’єктами державної власності, відомостей про об’єкт нерухомого майна, у тому числі зміни його технічних характеристик, виявлення технічної помилки в записах Державного реєстру прав чи документах, виданих за допомогою програмних засобів ведення реєстру (описка, друкарська, граматична, арифметична чи інша помилка)
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	Заява про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 
Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. 
У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження;
Документ, що є підставою для внесення зміни відомостей;
Документ про внесення адміністративного збору за внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
Документ про внесення адміністративного збору за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністративна послуга надається платно.
Адміністративний збір сплачується у розмірі 60 гривень, адміністративний збір за надання інформації сплачується у розмірі 34 гривні
	Внесення змін до записів Державного реєстру прав здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Особисто або через уповноважену особу
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 № 1127 (зі змінами)





43. Технологічна картка адміністративної послуги  
зміни ідентифікаційних даних суб’єкта права, визначення часток у праві спільної власності чи їх зміни, зміни суб’єкта управління об’єктами державної власності, відомостей про об’єкт нерухомого майна, у тому числі зміни його технічних характеристик, виявлення технічної помилки в записах Державного реєстру прав чи документах, виданих за допомогою програмних засобів ведення реєстру (описка, друкарська, граматична, арифметична чи інша помилка)

	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	Внесення змін до записів Державного реєстру прав здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.




44. Інформаційна картка адміністративної послуги  
внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно.
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	Заява про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 
Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. 
У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження;
Документи, що є підставою для внесення зміни відомостей;
Документ про внесення адміністративного збору за внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
Документ про внесення адміністративного збору за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністративна послуга надається платно.
Адміністративний збір сплачується у розмірі 60 гривень, адміністративний збір за надання інформації сплачується у розмірі 34 гривні
	Внесення змін до записів Державного реєстру прав здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Особисто або через уповноважену особу
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 року № 1127 (зі змінами)



44. Технологічна картка адміністративної послуги  
внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно.
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	Внесення змін до записів Державного реєстру прав здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

45. Інформаційна картка адміністративної послуги  
внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням технічної помилки з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно.
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради
Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
м.Дніпрорудне вул. Шахтарська, 2
каб.№ 4 тел.: 7-64-60
режим роботи: 
пн., вт. 8:00-17:15
ср. 8:00-12:00
чт. 8:00-16:00
пт. неприйомний день (робота з архівом)  
перерва з 12:00 – 13:00
субота, неділя - вихідний
E-mail: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	Заява про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. 
У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження;
Документи, що є підставою для внесення зміни відомостей;
Документ про внесення адміністративного збору за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).
	Адміністративна послуга надається безоплатно.
	Внесення змін до записів Державного реєстру прав здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Особисто або через представника
	-	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01.07.2004 № 1952-IV (зі змінами), 
- Постанова Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25.12.2015 № 1127 (зі змінами)



45. Технологічна картка адміністративної послуги  
Надання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	І- надходження заяви
ІІ – опрацювання заяви
ІІІ – оформлення витягу, рішення
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	-
	Внесення змін до записів Державного реєстру прав здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.


46 .Інформаційна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО РЕЄСТРАЦІЮ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
	

Суб’єкт надання адміністративної послуги, відповідальний
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а уразі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адм.збору) за платну адм. послугу
	Термін надання адм. послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства,  що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Виконком міської ради реєстратори місця проживання
м.Дніпрорудне
вул.Шахтарська,2
каб.№ 6 т. 7-61-83
режим роботи: 
пн. - 07:45-12:00
вт. – 07:45-17:00
ср. – 07:45-12:00
чт. – 07:45-17:00 
пт. - 08:00-12:00
перерва з 12:00 – 13:00
Email: press@dnrada.gov.ua
httр://dnrada.gov.ua
	- паспорт;
- домова книга;
- свідоцтво про народження;
- документи, що підтверджують право власності;
- довіреність
	безоплатно
	У день звернення
	Довідка 
	Особисто
	- додаток 13 до Правил реєстрації місця проживання затвердженого постановою КМУ від 02.03.2016 № 207


46. Технологічна картка адміністративної послуги  
ДОВІДКА ПРО РЕЄСТРАЦІЮ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
	Етапи опрацювання звернення про надання адм. послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4

	усне звернення
	реєстратори місця проживання
	-
	у день звернення


Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.
Секретар ради													Л.П.РЕШЕТНЯК
